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情報9　入力した文字を漢字やカタカナに変換しよう


＜始めに＞

· ここでいう「入力」とは，キーボード（下の絵）のキーをおして，パソコンの画面に文字を出
　　　すことです。「変換」とは，ひらがなを漢字やカタカナに変えることです。

　　・ワープロソフトで文字を入力する画面にしてください。

　　・かな入力にしてください。

１自分の名前をひらがなで入力してみよう
　　＊まずは，キーボードのどこにどういう文字があるか見てみよう。

　　　◆「あいうえお」順には並んでいませんね。

　　①自分の名前の文字が書いてあるキーを順に押します。

　　　◆おしまちがえた時は，「Back space」キー     をおして前に戻します。

　　　◆名前に「゛」「゜」が入っている人は...

　　　　（例）「じ」

　　　　　・まず，「し」のキーを押します。次に，「せ」の右にある「゛」のキーを押します。

　　　　　・「゜」は，「゛」の右です。

　　　◆名前に「ゃ」「ゅ」「ょ」「っ」が入っている人は...

　　　　（例）「ょ」

　　　　　・「Shift」キー     を押しながら「よ」のキーを押します。

　　②全部入力が済んだら「Enter」キー     を押します。







２ 入力した文字をカタカナに変換しよう
　　①もう一度，自分の名前を入力します。

　　②全部入力が済んだら，「Ｆ７」キー 　     を押します。

　　③カタカナに変わったのを確かめて「Enter」キー     を押します。





３ 入力した文字を漢字に変換しよう

　　①「はな」と入力しましょう。

　　②入力がすんだら「Space」キー      を押します。

　　③「花」になりましたか？もし，違う漢字が出てきたら「Space」キー      を何度か押して

　　　「花」を出しましょう。

　　④「花」に変わったのを確かめて「Enter」キー     を押します。

· 自分の出したい漢字やカタカナを見つけた後，「これに決めた！」とパソコンに伝える作業

　　　　が，「Enter」キーを押すことです。それを「確定する」といいます。
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