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eq \o(\s\up 17(じょうきゅう),上級)８　eq \o(\s\up 17(でんし),電子)メールをeq \o(\s\up 17(う),受)けeq \o(\s\up 17(と),取)ろう
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	eq \o(\s\up 11(ねん),年)　　eq \o(\s\up 11(くみ),組)　　　eq \o(\s\up 11(ばん),番)
	eq \o(\s\up 11(なまえ),名前)
	


＜はじめに＞「eq \o(\s\up 9(でんし),電子)メール」というのは，つながっているパソコンどうしでeq \o(\s\up 9(おこな),行)うeq \o(\s\up 9(てがみ),手紙)のやりeq \o(\s\up 9(と),取)りです。

　　　　　　「イーメール(e-mail)」ともいいます。　ここでは，「メール」とeq \o(\s\up 9(よ),呼)びます。
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１ eq \o(\s\up 11(じゅしん),受信)したメールをeq \o(\s\up 11(ひら),開)いてeq \o(\s\up 11(よ),読)もう
　　①　パソコンのeq \o(\s\up 9(でんげん),電源)をeq \o(\s\up 9(い),入)れ，デスクトップのeq \o(\s\up 9(がめん),画面)がeq \o(\s\up 9(た),立)ちeq \o(\s\up 9(あ),上)がったら
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　　　　　　　　　eq \o(\s\up 9(でんし),電子)メールのソフトをeq \o(\s\up 9(うご),動)かすためのアイコンをダブルクリックします。
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　　　　　　　　　　◇eq \o(\s\up 9(がっこう),学校)によってeq \o(\s\up 9(すこ),少)しちがうかもしれませんが，

　　　　　　　　　　　これは，「アウトルックエクスプレス」というメールソフトのアイコンです。

　　②　eq \o(\s\up 9(ひら),開)いたeq \o(\s\up 9(がめん),画面)の「eq \o(\s\up 9(じゅしん),受信)トレイ」をeq \o(\s\up 9(ひだり),左)クリックします。

　　　　すると，eq \o(\s\up 9(じゅしん),受信)したメールのeq \o(\s\up 9(いちらんひょう),一覧表)がeq \o(\s\up 9(ひら),開)きます。
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· eq \o(\s\up 9(ひら),開)きたいメールのeq \o(\s\up 9(ぎょう),行)にカーソルをeq \o(\s\up 9(あ),合)わせ，ダブルクリックすると，eq \o(\s\up 9(ないよう),内容)をeq \o(\s\up 9(よ),読)むことができます。


２ メールをeq \o(\s\up 11(いんさつ),印刷)しよう
　　　◇eq \o(\s\up 9(ひら),開)いているメールをeq \o(\s\up 9(いんさつ),印刷)したいeq \o(\s\up 9(とき),時)は，eq \o(\s\up 9(ひだり),左)

eq \o(\s\up 9(うえ),上)の「ファイル」をeq \o(\s\up 9(ひだり),左)クリックしてeq \o(\s\up 9(ひら),開)き，

　　　「eq \o(\s\up 9(いんさつ),印刷)」をダブルクリックします。

· eq \o(\s\up 9(いんさつ),印刷)をするeq \o(\s\up 9(とき),時)は，eq \o(\s\up 9(あらかじ),予)め，プリンタのeq \o(\s\up 9(でんげん),電源)がeq \o(\s\up 9(はい),入)っているかどうかとeq \o(\s\up 9(ようし),用紙)がセットされているかどうかをeq \o(\s\up 9(たし),確)かめておきましょう。
３ eq \o(\s\up 11(てん),添)

eq \o(\s\up 11(ぷ),付)ファイルをeq \o(\s\up 11(ひら),開)こう

　　◇eq \o(\s\up 9(でんし),電子)メールでは，eq \o(\s\up 9(てがみ),手紙)

eq \o(\s\up 9(ぶん),文)といっしょにeq \o(\s\up 9(べつ),別)のeq \o(\s\up 9(ぶん),文)

eq \o(\s\up 9(しょう),章)やeq \o(\s\up 9(しゃしん),写真)，eq \o(\s\up 9(え),絵)などをeq \o(\s\up 9(おく),送)ることができます。

　　◇その，eq \o(\s\up 9(つ),付)けられているものを「eq \o(\s\up 9(てん),添)

eq \o(\s\up 9(ぷ),付)ファイル」といいます。

　　◇eq \o(\s\up 9(てんぷ),添付)ファイルのeq \o\ad(\s\up 9(めじるし),目印)は，ゼムクリップのマークです。


· このマークのeq \o(\s\up 9(つ),付)いたeq \o(\s\up 9(ぎょう),行)にカーソルを

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　eq \o(\s\up 9(あ),合)わせてダブルクリックすると，eq \o(\s\up 9(てんぷ),添付)
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　ファイルをeq \o(\s\up 9(ひら),開)くことができます。

　　　　　　　　　　


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

４ eq \o(\s\up 11(てんぷ),添付)ファイルをeq \o(\s\up 11(いんさつ),印刷)しよう

　　◇eq \o(\s\up 9(いんさつ),印刷)のeq \o(\s\up 9(てじゅん),手順)は，メールのeq \o(\s\up 9(とき),時)とeq \o(\s\up 9(おな),同)じです。

　　◇eq \o(\s\up 9(いんさつ),印刷)してみましょう。

· eq \o(\s\up 9(いんさつ),印刷)のeq \o(\s\up 9(まえ),前)にeq \o(\s\up 9(たし),確)かめることは，eq \o(\s\up 9(なん),何)だったかな？　

５ アドレスeq \o(\s\up 11(ちょう),帳)にeq \o(\s\up 11(とうろく),登録)しよう

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　◇eq \o(\s\up 9(おく),送)られてきたメールのeq \o(\s\up 9(じゅうしょ),住所)（アドレス）を

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　eq \o(\s\up 9(きろく),記録)しておくところを「アドレスeq \o(\s\up 9(ちょう),帳)」と

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　いいます。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　◇アドレスeq \o(\s\up 9(ちょう),帳)にeq \o(\s\up 9(あいて),相手)のeq \o(\s\up 9(じゅうしょ),住所)をeq \o(\s\up 9(とうろく),登録)（eq \o(\s\up 9(きろく),記録)）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　してみましょう。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　①　eq \o(\s\up 9(じゅしん),受信)トレイの中のeq \o(\s\up 9(とうろく),登録)したいeq \o(\s\up 9(あいて),相手)のeq \o(\s\up 9(ぎょう),行)に

　カーソルをeq \o(\s\up 9(あ),合)わせ，eq \o(\s\up 9(みぎ),右)クリックする。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　②　eq \o(\s\up 9(ひら),開)いたeq \o(\s\up 9(がめん),画面)の「アドレスeq \o(\s\up 9(ちょう),帳)にeq \o(\s\up 9(ついか),追加)」に

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　カーソルをeq \o(\s\up 9(あ),合)わせ，ダブルクリックする。


· これで，アドレスeq \o(\s\up 9(ちょう),帳)にeq \o(\s\up 9(とうろく),登録)できました。　

できたかな？
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