
[image: image1.jpg]34

E
£

B
WM

oy




eq \o(\s\up 17(じょうきゅう),上級)５　ファイルをeq \o(\s\up 17(そうさ),操作)しよう
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	eq \o(\s\up 11(がつ),月)　　eq \o(\s\up 11(にち),日)　　 eq \o(\s\up 11(ようび),曜日)
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１ ファイルをeq \o(\s\up 11(け),消)そう
　①デスクトップのマイコンピュータをダブルクリックします。
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　　マイコンピュータのウインドウがeq \o(\s\up 9(ひら),開)きます。

　②フロッピーをeq \o(\s\up 9(い),入)れてから　3.5インチeq \o(\s\up 9(エフディー),FD)　をダブル

　　クリックします。



すると，3.5インチeq \o(\s\up 9(エフディー),FD)のウインドウがeq \o(\s\up 9(ひら),開)きます。

· いろいろなアイコンがeq \o(\s\up 9(み),見)られますが，これがファイル

　です。いろいろなソフトでeq \o(\s\up 9(ほぞん),保存)したデータなどです。

· 　　これは，フォルダといって，いくつものファイル

　をまとめたものです。フォルダのeq \o(\s\up 9(なか),中)をeq \o(\s\up 9(み),見)たいeq \o(\s\up 9(とき),時)は，

　そのフォルダをダブルクリックします。


　いらなくなったファイルをeq \o(\s\up 9(け),消)しましょう。

　　③eq \o(\s\up 9(け),消)したいファイルをeq \o(\s\up 9(みぎ),右)クリックするとメニューがeq \o(\s\up 9(で),出)ます。

　　④eq \o\ad(\s\up 9(さくじょ),削除)をeq \o(\s\up 9(えら),選)んでeq \o(\s\up 9(ひだり),左)クリックします。

　　⑤eq \o\ad(\s\up 9(さくじょ),削除)してもよいか，eq \o(\s\up 9(き),聞)いてくるので

　　　　　　はいをeq \o(\s\up 9(ひだり),左)クリックするとファイルがeq \o(\s\up 9(き),消)えます。

２ ファイルをeq \o(\s\up 11(いどう),移動)する

　　★フロッピーのeq \o(\s\up 9(なか),中)のファイルをデスクトップにeq \o(\s\up 9(うつ),移)してみましょう。

1 3.5インチeq \o(\s\up 9(エフディー),FD)のウィンドウのeq \o(\s\up 9(なか),中)のマウスカーソルを

　eq \o(\s\up 9(あ),合)わせます。

2 マウスのeq \o(\s\up 9(みぎ),右)ボタンをおしたままマウスをeq \o(\s\up 9(うご),動)かし，デス

　クトップまでファイルをeq \o(\s\up 9(はこ),運)び，eq \o(\s\up 9(みぎ),右)ボタンをeq \o(\s\up 9(はな),放)します。


3 eq \o(\s\up 9(で),出)てきたメニューのeq \o(\s\up 9(なか),中)からここにeq \o(\s\up 9(いどう),移動)をeq \o(\s\up 9(ひだり),左)クリック

　　　　　　　　　　すると，3.5インチeq \o(\s\up 9(エフディー),FD)のeq \o(\s\up 9(なか),中)のファイルがeq \o(\s\up 9(き),消)えて，デス

　　　　　　　　　　クトップにeq \o(\s\up 9(あらわ),現)れます。

３　ファイルをコピーする

　　★２とeq \o(\s\up 9(おな),同)じようにしてメニューのeq \o(\s\up 9(なか),中)から

　　　ここにコピーをeq \o(\s\up 9(ひだり),左)クリックすると，

　　　3.5インチeq \o(\s\up 9(エフディー),FD)のファイルはそのままで，

　　　eq \o(\s\up 9(おな),同)じファイルがデスクトップにeq \o(\s\up 9(あらわ),現)れます。

４フロッピーのファイルをeq \o(\s\up 11(べつ),別)のフロッピーにコピーしよう

　①eq \o(\s\up 9(もと),元)のファイルがeq \o(\s\up 9(はい),入)ったフロッピーをeq \o(\s\up 9(い),入)れ，３のようにして

　　デスクトップにコピーします。

　②eq \o(\s\up 9(べつ),別)のフロッピーをeq \o(\s\up 9(い),入)れます。このままでは，3.5インチeq \o(\s\up 9(エフディー),FD)
　　のウィンドウはeq \o(\s\up 9(か),変)わりません。

　③eq \o\ad(\s\up 9(ひょうじ),表示)をeq \o(\s\up 9(ひだり),左)クリックして，メニューからeq \o(\s\up 9(さいしん),最新)のeq \o(\s\up 9(じょうほう),情報)にeq \o(\s\up 9(こうしん),更新)を

　　eq \o(\s\up 9(えら),選)んでeq \o(\s\up 9(ひだり),左)クリックすると，eq \o(\s\up 9(あたら),新)しいフロッピーのeq \o(\s\up 9(ないよう),内容)がeq \o(\s\up 9(あらわ),現)れ

　　ます。

　④eq \o(\s\up 9(こんど),今度)は，２のようにして，デスクトップにおいてあるファ

　　イルを3.5インチeq \o(\s\up 9(エフディー),FD)のウィンドウにeq \o(\s\up 9(いどう),移動)します。

　　★これで，フロッピーからフロッピーへのファイルのコピーができました。

　　★デスクトップにeq \o(\s\up 9(じぶん),自分)のファイルがeq \o(\s\up 9(のこ),残)っているeq \o(\s\up 9(とき),時)は，１のようにしてeq \o(\s\up 9(け),消)しておきましょう。
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