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eq \o(\s\up 17(ちゅうきゅう),中級)５ eq \o(\s\up 17(にゅうりょく),入力)したeq \o(\s\up 17(もじ),文字)をeq \o(\s\up 17(かんじ),漢字)やカタカナにeq \o(\s\up 17(へん),変)かんしよう


	eq \o(\s\up 11(がつ),月)　　eq \o(\s\up 11(にち),日)　　 eq \o(\s\up 11(ようび),曜日)
	eq \o(\s\up 11(ねん),年)　　eq \o(\s\up 11(くみ),組)　　　eq \o(\s\up 11(ばん),番)
	 eq \o(\s\up 11(なまえ),名前)
	


＜eq \o(\s\up 11(はじ),始)めに＞

　　・ここでいう「eq \o(\s\up 9(にゅうりょく),入力)」とは，キーボード（eq \o(\s\up 9(した),下)のeq \o(\s\up 9(え),絵)）のキーをおして，パソコンのeq \o(\s\up 9(がめん),画面)にeq \o(\s\up 9(もじ),文字)をeq \o(\s\up 9(だ),出)
　　　すことです。「eq \o(\s\up 9(へん),変)かん」とは，ひらがなをeq \o(\s\up 9(かんじ),漢字)やカタカナにeq \o(\s\up 9(か),変)えることです。

　　・えほんらいたー（またはワープロソフト）でeq \o(\s\up 9(もじ),文字)をeq \o(\s\up 9(にゅうりょく),入力)するeq \o(\s\up 9(がめん),画面)にしてください。

　　・かなeq \o(\s\up 9(にゅうりょく),入力)にしてください。

１eq \o\ad(\s\up 11(じぶん),自分)のeq \o(\s\up 11(なまえ),名前)をひらがなでeq \o(\s\up 11(にゅうりょく),入力)してみよう
　　＊まずは，キーボードのどこにどういうeq \o(\s\up 9(もじ),文字)があるかeq \o(\s\up 9(み),見)てみよう。

　　　◆「あいうえお」eq \o(\s\up 9(じゅん),順)にはならんでいませんね。

　　①eq \o(\s\up 9(じぶん),自分)のeq \o(\s\up 9(なまえ),名前)のeq \o(\s\up 9(もじ),文字)がeq \o(\s\up 9(か),書)いてあるキーをeq \o(\s\up 9(じゅん),順)におします。

　　　◆おしまちがえたeq \o(\s\up 9(とき),時)は，「eq \o(\s\up 9(バック　スペース),Back space)」キー     をおしてeq \o(\s\up 9(まえ),前)にもどします。

　　　◆eq \o(\s\up 9(なまえ),名前)に「゛」「゜」がeq \o(\s\up 9(はい),入)っているeq \o(\s\up 9(ひと),人)は...

　　　　（eq \o(\s\up 9(れい),例)）「じ」

　　　　　・まず，「し」のキーをおします。eq \o(\s\up 9(つぎ),次)に，「せ」のeq \o(\s\up 9(みぎ),右)にある「゛」のキーをおします。

　　　　　・「゜」は，「゛」のeq \o(\s\up 9(みぎ),右)です。

　　　◆eq \o(\s\up 9(なまえ),名前)に「ゃ」「ゅ」「ょ」「っ」がeq \o(\s\up 9(はい),入)っているeq \o(\s\up 9(ひと),人)は...

　　　　（eq \o(\s\up 9(れい),例)）「ょ」

　　　　　・「eq \o(\s\up 9(シフト),Shift)」キー     をおしながら「よ」のキーをおします。

　　②eq \o(\s\up 9(ぜんぶ),全部)

eq \o(\s\up 9(にゅうりょく),入力)がすんだら「eq \o(\s\up 9(エンター),Enter)」キー     をおします。







２ eq \o(\s\up 11(にゅうりょく),入力)したeq \o(\s\up 11(もじ),文字)をカタカナにeq \o(\s\up 11(へん),変)かんしよう
　　①もうeq \o(\s\up 9(いちど),一度)，eq \o(\s\up 9(じぶん),自分)のeq \o(\s\up 9(なまえ),名前)をeq \o(\s\up 9(にゅうりょく),入力)します。

　　②eq \o(\s\up 9(ぜんぶ),全部)

eq \o(\s\up 9(にゅうりょく),入力)がすんだら，「eq \o(\s\up 9(エフ),Ｆ)７」キー      をおします。

　　③カタカナにeq \o(\s\up 9(か),変)わったのをたしかめて「eq \o(\s\up 9(エンター),Enter)」キー     をおします。





３ eq \o(\s\up 11(にゅうりょく),入力)したeq \o(\s\up 11(もじ),文字)をeq \o(\s\up 11(かんじ),漢字)にeq \o(\s\up 11(へん),変)かんしよう

　　①「はな」とeq \o(\s\up 9(にゅうりょく),入力)しましょう。

　　②eq \o(\s\up 9(にゅうりょく),入力)がすんだら「eq \o(\s\up 9(スペース),Space)」キー      をおします。

　　③「eq \o(\s\up 9(はな),花)」になりましたか？もし，ちがうeq \o(\s\up 9(かんじ),漢字)が出てきたら「eq \o(\s\up 9(スペース),Space)」キー      をeq \o(\s\up 9(なんど),何度)かおして

　　　「eq \o(\s\up 9(はな),花)」をeq \o(\s\up 9(だ),出)しましょう。

　　④「eq \o(\s\up 9(はな),花)」にeq \o(\s\up 9(か),変)わったのをたしかめて「eq \o(\s\up 9(エンター),Enter)」キー     をおします。

· eq \o(\s\up 9(じぶん),自分)のeq \o(\s\up 9(だ),出)したいeq \o(\s\up 9(かんじ),漢字)やカタカナをeq \o(\s\up 9(み),見)つけたeq \o(\s\up 9(あと),後)，「これにeq \o(\s\up 9(き),決)めた！」とパソコンにeq \o(\s\up 9(つた　),伝)えるeq \o(\s\up 9(さぎょう),作業)
　　　　が，「eq \o(\s\up 9(エンター),Enter)」キーをおすことです。それを「かくeq \o(\s\up 9(てい),定)する」といいます。
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